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S6:05 /2017/QD-UBND Tién Giang, ngay 30 thing 3 ndam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuan cu thé d6i véi can bo,
cong chire x4, phuwdong, thi trin trén dia ban tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Can cir Lugt Té chd"c Chz’nh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cue Ludt Ban hanh van ban ' quy pham phap ludt ngay 22 thdang 6 nam 2015;

Can cu Luat Can bo Cong chwc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Céin cir Ludt Tiép edng dén ngay 25 thdang 11 nam 2013,

Cdn cit Nghi dinh sé 112/2011/NP-CP ngay 05 théng 12 ndm 2011 cia
Chinh phii vé cong chitc xd, phuong, thi trdn;

Can cit Quyét dinh sé 04/2004/0P-BNV ngay 16 théng 01 ndm 2004 cia
B¢ truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh tiéu chuén cu thé déi véi can bé, cong
chitc xd, phuong, thi trdn;

Cén cit Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thing 10 nam 2012 ctia Bé
truong Bo Noi vu hudng dén vé chirc trdch, tidu chudén cu thé, nhiém vu va tuyén
dung cong chuc xa, phu’o‘ng, thi tran;

Cén cie Quyét dinh s6 09/201 5/0D-TTg ngay 25 thang 3 ndam 2015 ctia Thu
twong Chinh phit ban hanh quy ché thuc hién co ché mit cira, co ché mét cira
lién thong tai co quan hanh chinh nha nucc ¢ dia phuong;

Theo dé nghi cua Giam déc 8¢ Néi vu.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chudn cu thé dbi
véi can bg, cong chirc x4, phudng, thi tran trén dia ban tinh Tién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 10 thang 4 nam 2017
va thay thé cac quyet dinh: Quyét dinh sb 12/2013/QB-UBND ngdy 09 thang 5
nam 2013 ciia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy dinh tiéu chudn cu thé déi
vOi can b, cong chirc xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Tién Giang va Quyét
dinh s6 24/2014/Qb-UBND ngay 01 thang 8 nam 2014 cua Uy ban nhin dén

tinh stra dbi, bd sung mot s didu ctia Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 12/2013/QD-UBND ngay 09 thang 5 nim 2013 ctia Uy ban nhan dén tinh.



Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi céc s&, ban, nganh tinh ¢6 lién quan;
Uy ban nhén dan cac huyén, thanh pho va thi xa t6 chirc trién khai thuc hién
Quyeét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dé¢ S& Noi vy, Thu
trudng cé4c s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phd,
thi x4 va Cha tich Uy ban nhan dan céc X, phuodng, thi tran chiu trch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. |
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-Lvw: VT, (D). - p~
20 C((




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Tiéu chuin cu thé ddi véi can bd, cong chirc xd, phudng, thi trin
trén dja ban tinh Tién Giang
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 08 /2017/QP-UBND
ngay 30 thang 3 ndm 2017 cia Uy ban nhan ddn tinh Tién Giang)

) Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh Chl'IC trach, nhiém wvu, tiéu chudn cu thé cua ce:ln
b0, cong chirc x&, phuong, thi tran (sau ddy goi chung la can b9, cong chirc cap
x4) trén dia ban tinh Tién Giang.

Piéu 2. Poi twgng dieu chinh

Can b, cong chirc cép x4, baq gérp cac chic danh: Bi thu, Phé Bi thu
bang ty; Cha tich Uy ban Mit trén T6 quoc Viét Nam; Bi thu Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh; Chu tich Hoi Lién hiép Phu n{t Viét Nam; Cha tich Hoi
Noéng dan Yiét Nam; Cha tich H6i Cuu chién binh Yiét Nam; Chu tich, Ph6 Cha
tich Hoi dong nhan dén; Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhén déan; Tai chinh -
Ke toan; Tu phap - Ho tich; Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi trudong (doi
V01 phuong, thi tran) hodc Dia chinh - Néng nghiép - Xy dung va Moi trudng
(doi véi xa); Van phong - Thong ké; Van hoa - Xa hoi; Truong Cong an xa; Chi
huy truéng Quan su.

Piéu 3. Tiéu chuin chung

Cén bd, cong chirc cip xa phai dap tmg nhitng tidu chuin sau déy:

1. C6 tinh thin yéu nudc siu séc, kién dinh muc tiéu doc lap dan toc va
cht nghia x& hoi; ¢6 néng lyc t6 chire vén dong nhén déan thuc hién c6 két qua
dudng 161 cuia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc.

2. Cén kiém liém chinh, chi cong vé tu, cong tim thao viéc, tan tuy véi
dan. Khong tham nhiing va kién quyét dau tranh chong tham nhiing. C6 y thirc
ky luat trong cong tac. Trung thuc, khong co hdi, gan bé mat thiét vai nhan dén,
duoc nhan dan tin nhiém.

3. C6 trinh d6 hiu biét vé 1y ludn chinh tri, nim vitng quan diém, cha
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; co trinh do
hoc van; trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop yéu cau nhiém vy, vi tri viée
lam, c6 ¢ ning luc va strc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

4. Péi véi cong chirc Chi huy truong Quan sy va Truong Cong an x@
ngoai nhing tiéu chudn quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Didu ndy con phai c6 kha
ning phdi hop véi cic don vi Quan doi nhan dan; Cong an nhin dén va luc



luong khac trén dia ban tham gia xdy dung nén qubc phong toan dan va thuc
hién mét s6 nhiém vy phong thu dén sy; gilt gin an ninh chinh tri, trdt tu an todn
x4 hoi, bao vé Pang, Chinh quyen, bao vé tinh mang, tai san clia nhan dan, tai
san cua Nha nudc.

Piéu 4. Muc dich ciia viéc xdc dinh tiéu chuin

Tiéu chuén cu thé cla cdn b, cong chirc cap x4 la can cir dé cip huyén,

cap xa thuc hién viéc quy hoach, ké hoach, bau ctr, tuyén dung, sir dung, dao
tao, bdi dudng, xép lwong, nang bic lwong va cac ché do, chinh sach khéc.

Chwong 11
TIEU CHUAN CU THE POI VOI CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

Muc 1
TIEU CHUAN CU THE POI VOI CAN BO
CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 5. Bi thw, Phé Bi thu Pang uy

1. Chtrc trach 1a can by chuyén trach céng tac dang & Pang b ¢o trach
nhiém lanh ,dao, chi dao hoat ddong thuc hie::n chirc nang, nhiém vu ctia Pang bg,
cung tép thé Pang uy lanh dao toan dién d6i v6i hé thong chinh tri & co s& trong
viéc thyc hién duodng 101, chu truong, chinh sach, phap luét cia Dang va Nha
nudc trén dia ban theo Diéu 1€ ciia Pang Cong san Viét Nam.

2. Nhiém vu ctia Bi thu: ‘

a) Nam vitng Cuong linh, Piéu 18 Pang va du(mg 161, chti trrong cua
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, nghi quyét va chi thi ctia cAp trén va
chirc néng, nhiém vu cia Dang bo cap minh; ndm vung nhiém vy trong tam, giai
quyét c6 hiéu qua céng viéc dot xuit; nim chéc va sat tinh hinh bang b9, tb
chirc Pang truc thudc va nhan dan trén dia ban; chiu trach nhiém cha yéu vé cac
mdt cong tac cua Dang bo.

b) Chu tri cugc hop ciia Ban chip hanh, Ban Thudng vu va chi dao vé
viéc chuin bi xdy dung nghi quyét cla Dang b, cia Ban chép hanh, Ban
Thuong vu va td chire chi dao thuc hién thing loi cac nghi quyét dé.

¢) Thyc hién nguyén tic tap trung dan chu trong lanh dao, chi dao hoat
dong va gifr vai tro trung tdm doan két; gitt vai tro lanh dao toan dién d6i véi cac
tb chitc trong hé thong chinh tri & xa, phuong, thi trén.

d) Lanh dao, trién khai, t& chtrc thyc hién va kiém tra vigc thyc hién cac
chi thj, nghi quyét clia cap trén; cia DPang bd; cua Ban chiap hanh va Ban
Thuong vu Pang uy.

3. Nhiém vy ctia Phé Bi thu:

a) Gitp Bi thu Dang bd chuén bi néi dung cac cudc hop va du thao nghi
quyét ctia Ban chip hanh va Ban Thudng vu vé cic mit cong tac clia Pang bd.

b) T chirc viéc théng tin tinh hinh va chu truong clia Ban chép hanh, Ban
Thuong vu cho cdc uy vién Ban chdp hanh va to chirc Dang truc thudc.




¢) T6 chirc kiém tra viéc thue hién céc chi thi, nghi quyét ctia cip uy cép
trén; cia Pang bo; ciia Ban chéap hanh va Ban Thuong vu Dang uy.

4. Tiéu chuin:

a) Tudi doi: khéng qud 45 tudi khi tham gia giir chirc vu 1an dau.

b) Hoc vén: t&t nghiép trung hoc phd thong.

¢) Ly luén chinh tri: ¢6 trinh d¢ trung cép ly luén chinh tri (hodc trung cép
ly luén chinh tri - hanh chinh) tré 1én.

d) Chuyén mén nghiép vu: ¢6 trinh do trung cAp trd 1én; d3 qua bdi dudng
nghiép vu cong tac xdy dung Dang, kién thirc quan 1}’/ hanh chinh nha nudec, kién
thirc quan 1y kinh té.

Piéu 6. Chi tich Uy ban Mjt tran To qudc Viét Nam, Bi thr Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Cha tich Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam,
Chi tich Hoi Nong dan Viét Nam, Chii tich Hoi Cuu chien binh Viét Nam

1. Chire trach: ]1a cén bd chuyén trach dimg diu Uy ban Mt trn TS qudc
Viét Nam va cac doan thé chinh tri - x4 h6i & cp x4; chju trach nhiém lanh dao,
chi dgo t6 chirc mn}h thyuc hién chire néng, nhiém vu theo quy dinh cta didu 18
cua to chirc doan thé; chap hanh dudng 161, chinh sach cia Dang va phap luét cua
Nha nudc.

2. Nhiém vu:

a) Chuén bi ndi dung, triéu tip va chu tri cac ky hop cua t6 chirc minh.

. b) Cung tip thé Ban thuong truc Uy ban Mt trn T6 quéc, Ban thudng vu
cua to chirc: Poan Thanh nién Cong sdn HO Chi Minh, Héi Lién hiép Phu nit
Viét Nam, Hoi Nong dén Viét Nam, Hoi Cuu chién binh Viét Nam _xdy dung
chuong trinh, ké hoach cong tac; chi dao, hudng din hoat déng dbi véi Ban
cong tac Mat tréan, cac chi hoi doan thé & ap, khu pho.

¢) Phédi hop véi chinh guyén, cac doan thé ciing cip vin dong, hudéng din
can by doan vién, hdi vién t’é chttc minh, cac tﬁng, 16p nhén dan tham gia\thuc
hién cac chuong trinh kinh t€ - x4 héi, an ninh - quoc phong, hiép thuong bau cir
x4y dung chinh quyén, thuc hién quy ché dan chu tai x3, phudng, thi trén va cdc
phong trao thi dua cua td chirc minh theo chwong trinh, nghi quyét cta t6 chirc
chinh trj - x& hoi c4p trén.

d) Té chtre, chi dao viée hoc tip chi truong, duong 181, chinh sach cta
bang va phép luat Nha nudc; cac chu truong, nghi quyét dbi véi doan vién, hoi
vién clia t chic minh. .

d) Chi dao viéc leftp ké hoach kinh phi, thuc hién c6 hiéu qua va quyét toan
kinh phi hoat dong ctia to chirc minh theo quy dinh cta phéap luat.

e) Tham muu d6i véi cAp iy Péang cling cép trong viée xay dung doi ngii
can bd cua to chirc minh.

g) Pinh ky tb chire klem tra, danh gia va bao cao vai cap lly cling cAp va
céc t6 chirc doan thé cip trén v& hoat dong céc phong trao cta td chirc minh.




h) Chi dao viéc xdy dung quy ché hoat dong ctia Ban Thuong vu, Ban
chép hanh cp co s& cta td chirc minh; chi dao hoat dong cua Ban thudng vu,
Ban chép hanh dam béo theo ding quy ché d x4y dung.

3. Tiéu chuén:

a) Tubdi doi:

- B6i véi Chu tich Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam khéng qua 60 tudi
d6i véi nam, khong qué 55 tudi ddi véi nit khi tham gia gift chttc vu lan dau;

- Péi véi Chu tich Hoi Lién hiép Phy nft Viét Nam va Chu tich Héi Néng
dan Viét Nam khong qua 55 tudi dbi v6i nam, khong qué 50 tudi dbi voi nit khi
tham gia gift chirc vu 14n dau;

- P6i v6i Bi thu Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh khong qué 35
tudi khi tham gia giit chitc vu cdng tac;

- Péi véi _Chu tich Héi Cyu chién binh Viét Nam gitr chirc vy lan dau
khong qué 60 tudi va giir chire vu khéng qua 65 tudi;

- Truong hop khi ¢6 quy dinh, huéng din méi clia co quan cé thim quyén
vé d6 tudi ciia céc chirc vy, chitc danh néu trén thi thuc hién theo quy dinh mdi.

b) Hoc vén:

- Déi vé6i Cha tich Uy ban Mt trin T quéc Viét Nam, Chu tich Héi Néng
dan Viét Nam va Chu tich Hi Cyu chién binh Viét Nam t5t nghiép trung hoc co
sO tro 1én;

- B6i v6i Bi thu Poan Thanh nién Cong sén Hb Chi Minh va Chu tich Hoi
Lién hiép Phuy nit Viét Nam t5t nghiép trung hoc phé théng.

¢) Ly luan chinh tri: C6 trinh d6 so cAp hoic tuong duong trd 1én.

d) Chuyén mon, nghiép vu:

- Péi voi Chi tich Uy ban Mgt tran T qubc Viét Nam, Chu tich Hoi
Noéng déan Viét Nam va Chu tich Hoi Cuu chién binh Viét Nam d3 dugc dio tao,
bdi dudng chuyén mén nghi€p vu linh vyc cong tdc ma cén bd dang ddm nhiém
tuwong duong trinh d6 so cap trd 1én;

- P6i v6i Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6’ Chi Minh va Chu tich Hoi
Lién hiép Phu nit Viét Nam phai c6 trinh d0 tir trung cip chuyén nghiép trd 1én.

Piéu 7. Chi tich, Ph6 Chi tich Hoi dong nhan dan

1. Chire trach: la cén bd chuyén trach cia Hoi ddng nhén dan chiju trach
nhiém 1&nh dao, chi dao té chuc thyc hién chirc ning, nhiém vu ctia Hoi déng
nhan dan, ¢dm bao phat trién kinh te xd hoi, an ninh chinh tri, trat tu, an toan
x4 hoi trén dia ban x4, phuong, thi trin.

2. Nhiém vu ctia Chii tich Héi ddng nhan dan:

a) Tri€u tap, chu toa céc ky hop ctia Hoi <‘iéng nhén dan, phéi hop véi Uy
ban nhén dan trong viéc chuén bi ky hop Hoi dong nhén dén; chu tri trong viéc
tham gia xay dung nghi quyét cia Héi dong nhan dan.

b) Giam sét, don déc, kiém tra viéc thuc hién cic nghi quyét ctia Hoi ddng
nhén dan.



c) T6 chuc tiép dan, d6n ddc, kiém tra viée giai quyét cac kién nghi, khiéu
nai, t0 cdo clia nhan déan.

d) Gitr mbi quan hé voi dai biéu Hoi df)ng nhan dan, phbi hop cong tac
v6i Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam cung cap, théng bao hoat dong cua Hoi
d6ng nhan dan voi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam clng cép.

7 d) Béo cao hoat dong ctia Hoi d6ng nhéan dan 18n Hbi dong nhan dan va
Uy ban nhan déan cap trén.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét.

3. Nhiém vu ciia Phé Chu tich Hbi dong nhén dan:

Pho ‘Chﬁ tich Ho61 déng nhéan dan t(f) chirc thuc hién cac nhiém vy do Chu
tich Ho1 dong nhan dén phén cong cu th€ va thay mat Chu tich Hoi dong nhén
dén giai quyéet cong viéc khi Chu tich Hoi dong nhan dén vang mat.

4. Tiéu chuén:

a) Tudi doi: khong qua 45 tudi dbi véi nam, khong quéa 40 tudi dbi voi ni
khi tham gia gift chirc vu lan dau (trir trudng hop da giit chirc vu tuong duong
trd 1én hodc c6 quy dinh khac cta co quan, ngudi c6 thAm quyén) va chi gitr

chirc vu dén du 60 tudi di v6i nam, da 55 tudi dbi véi nir. Riéng Chi tich Hoi
d6ng nhan dan gitr chirc vu khéng qué hai nhiém ky lién tuc.

b) Hoc vén: t6t nghiép trung hoc phé thong.

¢) Ly luan chinh tri: c6 trinh d6 trung cép trd 1én.

d) Chuyén mén nghiép vu: o trinh d6 trung cép chuyén mon trd 1én phu
hop véi dic diém kinh té - x4 hoi cta loai hinh don vi hanh chinh (x&, phuong,

thi tran) Pi qua 16p boi dudng quan Iy hanh chinh Nha nudc, nghiép vu quan ly
kinh té, kién thirc va k§ ning hoat dong dai biéu Hoi dong nhan dan cp xa.

Piéu 8. Chii tich, Pho Chi tich Uy ban nhin dan
1. Chie trach: 1a can bd chuyén trach lanh dao Uy ban nhén dan cp x4,
chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, di€u hanh hoat dong clia Uy ban nhan dén va

hoat ddng quan Iy Nha nuéc ddi voi cac linh vyce kinh té - x& hoi, an ninh, qudc
phong da dugc phan cong, phan cip trén dia ban.

2. Nhiém vu ctia Cha tich Uy ban nhan dén:

a) Chu tich Uy ban nhén dan x4 14 ngudi dimg dau Uy ban nhan dén x3 va
c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

- Lanh dao va diéu hanh cdng viéc ctia Uy ban nhan dén, céc thanh vién
Uy ban nhan dan x4;

- Lanh dao, chi dao thyc hién céc nhiém vu v& t6 chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phép luat, cac vén ban clia co quan nha nudce cap trén, ciia Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhén dén x3; thyc hién cac nhiém vu v& québc phong,
an ninh, bao dam trét tu, an toan x3 hoi, déu tranh, phong, chéng toi pham va
c4c hanh vi vi pham phap ludt khac, phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t
chirc thuc hién cac bién phap bao vé tai san cia co quan, td chirc, bao ho tinh
mang, tu do, danh du, nhan phim, tai san, cic quyén va loi ich hop phép khéc



cua cong dén; thyc hién cic bién phap quan ly dan cu trén dia ban xi theo quy
dinh cta phép luat;

- Quan Iy va t6 chirc str dung c6 hidu qua cOng s, tai san, phuong tién
lam viéc va ngan sach nha nudc duge giao theo quy dinh cia phap luét;

- Giai quyét khiéu nai, t§ céo, xtt Iy vi pham phép Iuét, tiép cong dan theo
quy dinh cia phép luat;

- Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhén din x3 thuc hién nhiém vy,
quyén han trong pham vi thAm quyén ciia Chu tich Uy ban nhén dén;

- Chi dao thuce hién cac bién phap bao vé moi trudng, phong, chong chay,
nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viée dot xuét, khin cip trong
phong, chéng thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xi hoi trén dia ban x3
theo quy dinh ctia phap luét;

- Thyc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nuédc cp trén phén cip,
iy quyén.

b) Chu tich Uy ban nhén din phudng, thi tran 1a nguoi dimg dau Uy ban
nhan dan phudng, thi trdn va c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

- Thuc hién cac nhiém vy, quyen han quy dinh tai dlem a khoan 2 Piéu nay.

- Ph01 hop véi cic co quan, t6 chirc c6 thim quyen thuc hién quy hoach phat
trién ha tAng d6 thi, xdy dung, giao thong, phong, chdng chay, no, bao v& moi
trudng, khong gian, kién tric, canh quan do thi trén dia ban phuong, thi trén.

- Quan Iy dan cu trén dja ban phuong, thi tran theo quy dinh ciia phép lut.

3. Nhiém vu ctia Phd Chi tich Uy ban nhéin dén:

T4 chic quan ly, chi dao thyc hién nhiém vu theo phén cong cia Uy ban
nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan va nhiing cong viée do Chu tich Uy ban
nhan dan iy quyén khi Chi tich Uy ban nhan dén di ving.

4. Tiéu chuin:

a) Tudi doi: khong quéa 45 tubdi dbi véi nam va 40 tudi ddi véi nit khi tham
gia giit chitc vu 1an du (trir trudng hop d3 gift chic vu tuong duong tré lén
hodc ¢6 quy dinh khac ciia co quan, nguoi co tham quyén) va chi giit chic vu
dén dii 60 tudi ddi véi nam, du 55 tudi dbi véi nit. Chu tich Uy ban nhéan dan gitt
chirc vu khong qua hai nhiém ky lién tuc.

b) Hoc van: t6t nghiép trung hoc phd thong.
¢) Ly lun chinh tri: c6 trinh d¢ trung c4p tré 1én.

d) Chuyén mon nghi€p vu: c6 trinh 46 trung cap chuyén mon tr¢ 1€n. Da
qua 16p bdi dudng quan Iy hanh chinh Nha nuéc, quan ly kinh té.

Muc 2
TIEU CHUAN CU THE POI VO1 CONG CHUC CAP XA

Didu 9. Chirc trach

Cong chuc la nguoi dugc tuyén dung giao lam cOng tac chuyén mon thudc

Uy ban nhén dan cap x&; c6 trach nhiém gitp Uy ban nhan dan cap xd quan ly
Nha nuée vé cac linh vue cong tac tai chinh - ké ton, tu phéap - ho tich, dia ch’1nh
- nOng nghiép - xay dung - d0 thi - tai nguyén va moi trudng, van phong - thong
6




lgé, van hoa - xa h{)i, cOng an, quan sy va thuc hién cac nhiém vu khac do Cha tich
Uy ban nhén dan cap x& phén cong.

Piéu 10. Nhiém vu va tiéu chuin ciia cdng chire Tai chinh - Ké toan

1. Nhiém vu:

a) Xay dung cac du toan thu, chi ngan sach cép x4 trinh cdp c6 thim quyén

phé duyét, gitp Uy ban nhén dan cép xa trong viéc t6 chic thue hién du toan thu,
chi ngén sach, quyét toan ngan sach, kiém tra hoat d6ng tai chinh khac cta cip xa.

b) Thuc hién quan ly céac du an dau tu xay dung co ban, tai san cong theo
quy dinh.

¢) Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 trong khai thac ngudn thu, thuc
hién céc hoat dong tai chinh ngan sach ding quy dinh cta phép luat.

d) Kiém tra cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh, )
chirc thuc hién theo huéng dén cia co quan tai chinh cip trén.

d) Thyc hién chi tién theo 1énh chuén chi; thuc hién theo quy dinh vé quan
1y qu¥ tién mat va giao dich dbi véi Kho bac Nha nudc vé xuét nhép quy.

e) Bao cao tai chinh, ngan sach ding quy dinh.

g) Thyc hién nhiém vu tai B phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban
nhéan dén cép x4, cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phdp luat chuyén nganh
hoéac do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phéan cong.

2. Tiéu chuan:

a) P9 tudi: Pu 18 tudi trd 1én.

b) Trinh d6 hoc vén: Tt nghiép Trung hoc phd thong.

c) Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép Trung cap chuyén nghiép trd 1én,
chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cia chirc danh cong chirc
dugc dam nhiém.

d) Trinh d9 tin hoc: Cé chimg chi tin hoc van phong trinh d6 A trd 1én.

~ d) Ly luan chinh tri: Sau khi dugc tuyén dung duoc bbi dudng trinh do so
cap ly luan chinh tri tr& 1én.

-€) Quan ly hanh chinh: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p dio
tao, boi dudng quén 1y hanh chinh nha nude.

Piéu 11. Nhiém vu va tiéu chuan ciia cdng chirc Tu phap - H) tich

1. Nhiém vu:

a) Gitip Uy ban nhan dan cép xa soan thao, ban hanh cac van ban quan ly
theo quy dinh ctia phép luat; gitip Uy ban nhan dén cp xa t& chuc ldy ¥ klen
nhéan dan d6i véi du an Luat, Phép 1énh theo ke hoach cua Uy ban nhén dan cap
xa va huéng din ctia co quan chuyén mén cAp trén, gitp Uy ban nhén déan cip
xa phd bién, gido duc phép luat trong nhan dan.

b) Giup Uy ban nhan dén cp x4 chi dao, hudng dan cong dbng dén cu &
cac ap, khu phé xay dung quy udc ding phap luat va kiém tra viéc thuc hién quy
uéc; thue hién tro gitip phap 1y cho ngudi nghéo va dbi tuwgng chinh séch theo
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quy dinh cta phap luft; quan ly t sach phap luét, t chirc phuc vu nhén dén
nghién ctu phap luat, ph01 hop huéng dan hoat déng ddi véi cac t6 hoa giai.
Phéi hop véi Trudng ap (khu phd) so két, tong két cdng tac hoa giai, bao cao
Uy ban nhan dan cip x3 va co quan tu phép cép trén.

¢) Thuc hién viéc ding ky va quan 1y ho tich theo cac nhiém vu cu thé
duogc phén cap quan ly va ding tham quyeén duoc giao.

d) Thuc hién viéc chimg thuc theo thdm quyén dbi véi cic cong viée
thudc nhiém vu dugc phéap luit quy dinh.

&) Gitip Uy ban nhén déan cip x4 thuc hién mot sb cong viée vé qubc tich
theo quy dinh cia phép luét.

e) Quan 1y 1y lich tu phép, thong ké tu phép.

g) Gitip Uy ban nhan dan cép x4 vé cong tac thi hanh 4n dan sy theo
nhiém vu cu thé duoc phén cap.

h) Gitp Uy ban nhan dan cdp X3 trong viéc phéi hop V6l cac co quan, tb
chtrc lién quan quyét dinh viéc glao duc tai x&, phudng, thi trin.

1) Gitp Uy ban nhéan dan cap x4 thyc hién ding ky giao dich bao dam vé
quyén str dung dét, bat dong san gén lién véi dét theo quy dinh cia phap luat.

k) Chép hanh quy ché 1am viéc cha co quan, cic ché d6 quan 1y hd so tai
li€u, ché do bao céo cong tac theo quy dinh.

1) Kiém soét tht tuc hanh chinh.

m) Tl’n_rc hién nhiém vu tai B§ phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban
nhén dan cap xd, cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh
hoéc do Chii tich Uy ban nhan dan cap x& phéan cong.

2. Tiéu chuén:

a) Do tudi: Pu 18 tudi trd 1én.

b) Trinh d6 hoc vén: Tt nghiép Trung hoc phd théng

c) Trinh d§ chuyén mén: Tt nghiép Trung cép chuyén nghlep tro 1€n,

chuyén nganh dao tao pht hop véi yéu cau nhiém vu cua chirc danh cdng chirc
duogc dam nhiém.

d) Trinh d0 tin hoc: C6 chimg chi tin hoc van phong trinh d§ A trd 1€n.
@ Ly lugn chinh trj: Saukhi dugc tuyén dung dugc boi dudng trinh df so

cap ly luén chinh tri tr¢ 1én.

&) Quan ly hanh chinh: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao
tao, boi dudng quan ly hanh chinh nha nuéc.

Piéu 12. Nhiém vu va tiéu chuin ciia cong chirc Dia chinh - Xay dwng
- P6 thi va Mdi trudng (d6i véi phwong, thi trin); Dia chinh - Nong nghiép -
XAy dwng va Méi trudng (d6i véi x3i)

1. Nhiém vu:

a) V& linh vuc dia chinh va linh vuc méi truong:




- Lap sb dia chinh déi v6i chi sir dung dit hop phép, 1ap s muc ké toan
b dit ciia xd, phudng, thi tran.

- Gitip Uy ban nhan dan cdp xa huéng dan thi tuc, thdm tra ¢é xac nhan
viée td chuc, ho gia dinh, c4 nhan dang ky dt dai, tai san gin lién vdi dét 1an
dau, cip Gidy chimg nhén va céc truong hop dang ky bién dbng sau khi cé Gidy
ching nhén, cap lai, cap d6i G1ay chung nhan (101 vai trudng hop ngudi st dung
d4t c6 nhu cau ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x4, thuc hién cac quyén cta
cong dén lién quan tdi dat tai san gan lién voi dét trén diaban theo quy dinh cta
phap lujt. Sau khi hoan tat c4c thi tuc, ¢6 trach nhiém chinh ly su bién dong dat
dai trén sb, ban db dia chinh va sb muc ké d dugc phé duyét.

- Thém tra, 18p vén béan dé Uy ban nhan déan cép x3 trinh Uy ban nhan dan
cép trén quyet dinh vé giao dét, thu hdi dét, cho thué dét, chuyén muc dich str
dung dat, cap gidy chimg nhén quyeén sir dung dét dbi v6i ho gia dinh, ca nhan
va t6 chire thuc hién quyet dinh d6.

- Thu thap tai lidu, sb liéu vé s6 luong, chit lugng d4t dai; tham gia xay dung
quy hoach, ke hoacb sir dung dat dai, phoi hop kiém tra viéc thuc hién quy hoach,
ke hoach str dung dat dai da dugc co quan Nha nudce ¢6 tham quyéen phé duyét.

- Thuc hién ché d bao cdo, théng ké dit dai theo thoi gian va mAu quy dinh.

- Bao quan hd so dia giéi hanh chinh, ban d6 dia giéi hanh chinh, ban d6
chuyén nganh, so dia chinh, s6 muc ké, s6 cap gidy ching nhan quyén str dung dat,
s theo doi bién dong dat dai, so liéu thong ké, kiém ké, quy hoach - ké hoach sur
dung dat tai tru s¢ Uy ban nhén dan cap x4, quan ly cac moc dia gidi hanh chinh.

- Tham muu cho Uy ban nhén dén cap x3 quan ly cong tac xiy dung,
giam sat ve k¥ thuat trong viéc xay dung cac cong trinh phic lgi & dia phuong.

- Tuyén truyén, giai thich, hoa giai tranh chdp vé& dit dai, tiép nhan don
thu khi€u nai, t6 cdo cia dan vé dat dai dé giap Uy ban nhan dén cép c6 tham
quyén giai quyet, thuong xuyén kiém tra nham phat hién cac truong hop vi
pham phép luat dat dai de kien nghi Uy ban nhén dan cap xa xur ly.

- Phéi hop vdi co quan chuyén mén cép trén trong viéc do dac, 14p ban dd
dia chinh, ban do6 dia gidi hanh chinh, giai phéng mat bang.

- Tham gia tuyén truyén, phd bién vé chinh sach phap lujt dat dai.

- Xay dung ké hoach, thuc hién nhiém vu bao vé mdi treong, gilr gin vé
sinh méi trudng trén dia ban.

_ - Xac nhén, kiém tra viéc thuc hién ké hoach bao vé méi truong theo uy
quyén; kiém tra viéc chap hanh phap luat vé bao vé mdi truong cla hd gia dinh,
ca nhan.

- Phét hién va xir 1y theo thidm quyén céc vi pham phap luat v& bao vé moi
truong hodc bao cdo co quan quan ly nha nude v€ bao v¢é moéi trudng cép trén
truc tiép.

- Hoa giai tranh chp vé méi trudng phét sinh trén dia ban theo quy dinh
cta phap ludt vé hoa giai.



- Quan Iy hoat ddng ctia 4p, khu phd va t6 chirc tr quan vé& gifr gin vé sinh
mo1 trudng, bao vé moi trudng trén dja ban.

- Hang nim, t6 chirc dénh gia va 1ap bao cao cong tac bao vé moi truong.

- Ch tri, phdi hop V01 co 8O sdn xuét, kinh doanh, dich vu trén dia ban td
chirc cong khai thong tin vé bao vé méi trudng clia co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu véi cong déng dan cu.

- Chiju trach nhiém truéc co quan cé thdm quyén néu dé xay ra 6 nhiém
mo1 truong nghiém trong trén dja ban.

b) Vé linh vuc xay dung:

- Tuyén truyen phd bién cic van ban quy pham phép ludt thuc nganh
x4y dung cho céc tb chirc va nhan dan trén dia ban X3, phudng, thi tran.

- Huéng dan va tp chirc thuc hién cc van ban quy pham phap luat thude
nganh xay dung theo tham quyén

- T6 chirc 1ap, trinh cap c6 thAm quyén tham dinh, phé duyét va td chirc
- thuc hién quy hoach x4y dung cac diém dan cu néng thén, quy hoach xay dung
ndéng thon mai trén dia ban xa.

- Tham gia déng gop y kién vé quy hoach xay dung trén dia ban phuong,
thi tran.

- Kiém tra viéc x4y dung cong trinh theo glay phep dugc cap trén dia ban
xd, phuong, thi tran, tiép nhén, xdc nhan hé so @ cép c6 thAm quyén thuc hién
viéc xac lap quyen s& hitu nha &, quyén s& hitu cong trinh x4y dung trén dia ban
x&, phuong, thi trdn theo quy dinh ctia phap luat.

- Quan 1y cac mbc gi61, chi gidl xay dung va quén ly trat ty xay dung trén
dia ban x4, phuong, thi tran theo quy ché quan ly kién tric do thi (d6i vdi
phuong, thi tran) va quy hoach x4y dung da dugc cap co thim quyén phé duyét;
cung cép thong tin vé linh vuc klen trdc, quy hoach xay dung theo phan cong,
phan cip ctia Uy ban nhan dén cép huyén.

- Tb chirc thuc hién viéc xay dung mdi, cai tao, stra chita, duy tu, bao tri,
quan ly, khai théc, sir dung céc cong trinh xay dung, cong trinh ha tAng k¥ thuat
thudc thdm quyén quan ly cua Uy ban nhén dan cép xa theo quy dinh ctia phap
luat va phan cdng, phan cip ciia Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhéan
dan tinh.

- T chirc thuc hién viéc giao ndp va luu trit hd so, tai liéu khao sat xay
dung, thlet ké xay dung, hd so, tai liéu hoan cong cong trinh x4y dyng thude
thAm quyén quan ly cta Uy ban nhén dan cip x4 theo quy dinh ctia phép luat.

- Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh céc van ban quy pham phap luat thudc
nganh xdy dung, xir 1y theo tham quyén hoic trinh cap c6 thim ‘quyén xir ly cac
truong hop vi pham; giai quyét cac tranh chp, khiéu nai, t6 cdo, thuc hién
phong chéng tham nhiing, ling phi trong nganh xay dung theo quy dinh cia
phép luat.
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- Téng hop, bdo cdo dinh ky 6 thang, ndm va 4ot xuét véi Uy ban nhan
dan cip huyén vé tinh hinh phat trién va quan 1y céc linh vuc thude nganh xay
dung trén dia ban cép x4.

¢) V& linh vuc néng nghiép:
- T6 chirc va huéng dan thuc hién quy hoach, chuong trinh, ké hoach, dé
an khuyén khich phat trién ndng nghiép, 14m nghiép, diém nghlep, thiy san.

- To chitc tuyén truyén, phé bién phép luét, chinh séch vé ndng nghiép va
phét trién ndng thon.

- Chi dao ke hoach san xuét ‘noéng nghiép, diém nghiép, thily san, phat trién
rung hang ném; to chie huéng dan néng dan thyc hién cac bién phdp ky thuét
chuyén d6i co ciu kinh té, ciy trong, vat nudi trong san xuét néng 1am nghiép,
thity san theo quy hoach, ké hoach dugc phé duyét.

- Xay dung ké hoach, t6 chirc huy dong luc luong va thyc hién phong trir
dich bénh cay trong, vat nudi, thuy san; to chirc thuc hién viéc tu bd, bao vé dé
diéu, bor viing, cong trinh va co so hdu cin chuyén nganh, bao vé€ rimg; phong
chdy, chita chay rimg, chéng chit pha rimg va khéc phuc hau qua thién tai han
han, bdo, lii, Gng, lut, sat, 16, chay rung; ngén chén kip thdi nhitng hanh vi vi
pham phép luat v& bao vé dé didu, bao vé ring, cdng trinh va co s& hau cin
chuyén nganh tai dia phuong.

- T4 chirc kiém tra, giam sat viéc xay dung cac cong trinh thiy lgi nhoé va
mang Iuéi thily néng; gidm sét, kiém tra, bao vé viéc str dung nudc trong cOng
trinh thuy lgi va nudc sach ndng thén trén dja ban theo quy dinh cta phap Iut.

- T4 chirc thuc hién va kiém tra viéc thong ké dién bién sé lugng gia suc,
gia cam trén dia ban cip xa theo quy dinh; tdng hop tinh hinh thuc hién tién d6
san xut nong, 1am, ngu nghiép.

- T4 chirc viéc khai thac va phat trién céc nganh, nghe lang nghé truyen
théng néng thén; img dung tién bd khoa hoc, cong nghé dé phat trién san xuét va
phat trién céc nganh, nghé méi trén dja ban cap xa.

- T chirc thyc hién cdng tac quan ly chét lugng san phém, glong cay
trdng, vat nudi, phan bén, thirc an chin nudj, thube bao vé thyc vét, thube thi y
va vé sinh an toan thuc pham trén dia ban cép xa theo quy dinh.

- To chirc thyc hién cdc hoat dong cung cdp dich vu cbng vé& néng nghiép
va phét trién nbng thon trén dia ban cap xa.

- Thuc hién viéc bdo céo dinh ky va dot xult tinh hinh san xuét néng
nghiép, 1dm nghiép, diém nghiép, thiy san, cong tac thiy loi va phat trién néng
thon trén dia ban cdp xa theo quy dinh.

d) Ngoai viéc thuc hién cac nhiém vu theo ting linh vuc phu trach tai Diém
a, b va ¢ Khoan 1 DPiéu nay, cdng chuc Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi
truong (601 véi phuong, thi trin); Pja chinh - Néng nghiép - Xay dyng va Moéi
truong (d6i véi xd) con thyc hién nhiém vy tai B phén tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhén dén cép x4, cdc nhiém vu khic theo quy dinh cua phap luét
chuyén nganh hodc do Cht tich Uy ban nhén dén cip x& phan cong.
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2. Tiéu chuén:

a) Do tudi: Bu 18 tudi trd 1én.

b) Trinh db hoc van: T6t nghiép Trung hoc phd théng.

¢) Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép Trung cép chuyén nghiép trd 18n,
chuyén nganh dao tao phu hgp véi yéu cau nhiém vu ctia chirc danh cong chirc
duge dam nhiém.

d) Trinh d6 tin hoc: C6 ching chi tin hoc van phong trinh d§ A tro [€n.

d) Ly luan chinh tri: Sau khi dwoc tuyén dung duge bdi dudng trinh d6 so
cap 1y ludn chinh trj tr& 1én.

) Quén ly hanh chinh: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p dio
tao, boi dudng quan ly hanh chinh nha nuée.

Piéu 13. Nhiém vy va tiéu chuén ciia c¢ong chirc Vin phong - Thong ké

1. Nhiém vu:

a) Pbi véi cong chirc phu trach linh virc hanh chinh vin phong:

- Giap Uy ban nhan dan cp xa x4y dung quy ché 1am viéc, tdng hop chuong
trinh cong tac, lich lam viéc va theo di viéc thuc hién chuong trinh cong téc, lich

lam viéc do; téng hop béo cdo tinh hinh kinh té - x& hoi, tham muu gitp Uy ban
nhan dan cép x& trong chi dao thyc hién.

- La dAu mbi phéi hop vo6i céc cong chire khac giup Uy ban nhén dén cip
x& dy thdo vén ban trinh cap c6 thidm quyén; 1am bdo cdo giri 1én cép trén.

- Quan Iy cbng vin, so sach, gidy to, quén ly viéc 13p hd so luu tri, bleu béo
cdo théng ké, theo ddi bién dong sb luong, chit luong can bd, cong chirc cap X4,

- Gitip Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din cip x4 tb chirc cac ky hop.

- Pam béo diéu kién vit chit phuc vu cho céc ky hop ctia Hoi ddng nhan
dan, cho cong viéc ciia Uy ban nhén dén cép xA.

- Giap Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cp x3 thuc hién nhiém vu
cbng tac biu cir dai bidu Hdi dng nhan dan va Uy ban nhan dan theo quy dinh
cta phép ludt va cdng tac duogc giao.

- Gitip Uy ban nhén dén cip xa vé cong tac cai cich hanh chinh, cong tac
thi dua khen thudng, cong tac ton gido va cong tac ndi vu.

b) Béi vdi cong chirc phu tréch linh vuc théng ké:

- Pam bao thuc hién nhimg nguyén tic co ban trong hoat dong théng ké.

- Thuc hién céc cudc diéu tra va ché dd bao cdo ‘Ehéng ké ctia Nha nudc
thong qua chuong trinh cdng tac cia Chi cuc Thong ké cap huyén.

- Thyc hién cong tac thdng ké phuc vu yéu ciu quan ly cua x4, phuong,

thi tran.

- Gift bi mat théng tin théng ké theo quy dinh ctia Luit Thong ké.

- Tuan thu céc quy dinh cia phép luét thdng ké, chiu trdch nhiém v& céng
viéc dugce phan cong.
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- Thudng xuyén giit mbi lién hé voi cac nganh chuyén mdn cha x4.

- Gitr mbi quan hé t6t véi cac dbi tuong cung cép thong tin.

- Thyc hién cong tac quan 1y linh vuc tiéu tht cong nghiép va quan Iy dién.

_ ©) Ngoai viéc thyc hién cac nhiém vy theo tung linh vyc phu trach tai
biém a va b Khoan 1 Diéu ndy, cdng chirc Vén phong - Thong ké con thuc hién
nhiém vu tai B phan tieép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan déan cap x4, cac
nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh hodc do Chu tich Uy
ban nhan dén cap xa phan cong.

2. Tiéu chuén:

a) D6 tudi: Pu 18 tudi tra 1én.

b) Trinh db hoc vén: Tét nghiép Trung hoc phd thong.

~¢) Trinh d§ chuyén mbn: Tét nghi¢p Trung cép chuyén nghiép tro Ién,
chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cia chirc danh cdng chirc
duoc dam nhiém.

d) Trinh 49 tin hoc: C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A trd [én.

@ Ly luén chinh tri: Sau khi dugc tuyén dung dugc bdi dudng trinh dd so
cap ly luén chinh tri trd 1én.
) Quan ly hanh chinh: Sau khi dwoc tuyén dung phai hoan thanh 1ép dao
tao, boi dudng quan ly hanh chinh nha nudc.

Diéu 14. Nhiém vu va tiéu chuin cita ¢éng chirc Viin hoa - Xa hoi

1. Nhiém vu:

a) Pdi voi cong chirc phu trach linh vuc vén hoa, thé thao, du lich:

- Giap Uy ban nhan dén cip x4 trong viéc thong tin tuyén truyén giéo duc
vé& dwodng 161, chinh sach cia bang va phép luat cua Nha nudc, tinh hinh kinh té
- chinh tri & dia phuong va d4u tranh chong 4m muu truyén truyén pha hoai cua
dich; bo céo thong tin vé du ludn quéan chung va tinh hinh mdi truong vén hoa
& dia phuong 1€n Cha tich Uy ban nhéan dan cap xa.

.- Giup ﬁy ban nhéan dan cép x4 trong viéc td chl'rc~céc hoat dcf)ng,thé duc
thé thao, van hoa van nghé quan ching, cé,c cau lac bg, 1€ hoi truyéq thong, bao
v€ cac di tich lich st vén hod, danh lam théng canh ¢ dja phuong, diém vui choi
giai tri va xay dung nép song vén minh, gia dinh van hoa, ngén chén viéc truyén
ba tu tudng phan dong, d6i truy dudi hinh thirc van ho4, nghé thuat va céc té nan
x4 hoi khac & dia phuong.

- Gitp Uy ban nhén dén c4p x4 trong viéc td chirc van ddng dé x4 hdi hod
cac ngudn luc nhim xay dung, phat trién sy nghiép vén hoa, van nghe thé duc
thé thao, bao vé céac di tich lich sit, danh lam théng canh, cac diém vui choi giai
tri & dia phuong.

- Huéng dén, kiém tra dbi véi t chirc va cong dan chap hanh phép luat
trong hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao.
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- Lap chuong trinh, ké hoach cdng tac van hoa van nghe thong tin tuyén
truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhan dan cép xa va td chirc thyc hién
chuong trinh, ké hoach d3 duoc phé duyét, thuc hién so két, tong két bao céo
cong tac vin hoa, van nghg, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao.

- Quén 1y cac thiét ché van hoa ¢ co s¢ va phu trach cong tac thong tin
truyen thong & x4, phuodng, thi tran.

- T chtre thuc hién cac ké hoach vé cac linh vuc buu chinh, vién thong va
Internet; cong nghé thong tin, ha tang thong tin; phat thanh; quang cédo; bao chi;
xuét ban ctia co quan nha nude cap trén.

- Gitip Uy ban nhén dén cap x4 trong viéc thong tin tuyén truyén gido duc
vé duong 101 chinh sach cuia Pang va phap luédt cua Nha nudc, chuong trinh,
bién phap td chirc thuc hién cac nhiém vy cai cach hanh chinh nha nuéc trong
cac linh vuc vé thdng tin va truyén thong.

- Gitp Uy ban nhan dan c4p x4 trong viéc td chirc vin dong dé x4 hoi hoa
cac nguon luc nham xay dung, phat trién sy nghiép thong tin va truyén thong &
dia phuong.

- Théng k€, theo doi va bao cdo két qua vé linh vuc théng tin va truyén
thong theo yéu ciu ciia co quan nha nude cp trén.

b) Bdi véi cong chirc phu trach Iinh vuc lao dong, thwong binh va xa hdi:

- Théng ké dén sd, lao dong, tinh hinh viéc 1am, nganh nghé trén dia ban;
nam sO huegng va tinh hinh cac doi tugng huong chinh sach lao dong, thwong
binh va x4 hoi.

- Huéng din va nhan hd so cta ngudi xin hoc nghé, tim viée lam, nguoi
dugc hudng chinh sach wu dii, chinh sach xa héi trinh Uy ban nhan dan xa giai
quyét theo tham quyén.

- Theo ddi va doén dbc viée thuc hién chi tra tro cip cho ngudi hudng
chinh sach lao dong, thuong binh va xa hoi.

- Phéi hop céc doan thé trong viée chim séc, gitp d& céc ddi tuong chinh
sach, quan ly cac nghia trang liét si, cong trinh ghi cong liét sT va bao trg xa hoi,
viéc nudi dudng, chim séc cac doi tugng x& hdi & cong dong.

- Theo ddi viéc thuc hién chuong trinh xoa doi gidm ngheo.

- Phu trach cong tdc Bao v¢, chiam séc tré em.

- Giap Uy ban nhén dén cap x4 18p chuong trinh, ké hoach cbng tic lao
dong, thuong binh va x& héi trinh Uy ban nhan dén va to chirc thuc hién chuong
trinh, k& hoach da dugc phé duyét, thuc hién so két, tong két bo cdo cong tic
lao dong, thuong binh va xa hdi.

¢) Ngoai viéc thuc hién cac nhiém vu theo timg linh vuc phu trach tai Piém a
va b Khoan 1 Piéu nay, cong chirc Van hoa - Xa hoi con thgc hién nhiém vu tai
B phén tiép nhén va tra két qua cta Uy ban nhin dan cap x4, cac nhiém vu
khéc theo quy dinh cua phdp luét chuyén nganh hodc do Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa phan cong.
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2. Tiéu chuén:

a) D6 tudi: P 18 tudi tré 1én.

b) Trinh d6 hoc véan: TSt nghiép Trung hoc phd théng

¢) Trinh @ chuyén mén: Tét nghiép Trung cép chuyén nghiép trd lén,

chuyén nganh dao tao pht hop vdi yéu cau nhiém vu cia chirc danh cong chirc
duoc dam nhiém.

d) Trinh d6 tin hoc: C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A trd 1én.
d) Ly luan chinh tri: Sau khi duoc tuyén dung duoc bdi dudng trinh do so
cép 1y luén chinh trj tr& 1én.

) Quan ly hanh chinh: Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh l6p dao
tao, bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nuéc.

Piéu 15. Nhiém vu va tiéu chuin cia cong chirc Truéng Cong an xa

1. Nhiém vu:

a) TS chuec luc lugng cong an x4, nam chic tinh hinh an ninh trat tu trén dia
ban; tham muu dé xuét véi cép uy Pang, Uy ban nhén dan x4 va co quan cong an

cip trén vé chu truong, ké hoach, bién phép bao dam an ninh, trat tu, an toan x4
hgi trén dia ban va td chirc thuc hién sau khi duoc cap c6 thim quyén phé duyét.

b) Lam nong cbt trong xay dung phong trao toan dén bao vé an ninh T
qubc. Phdi hop véi céc co quan, doan thé tuyén truyen phd blen chu truong,
chinh sach, phap luit va huéng dan kiém tra, d6n doc co quan, t8 chirc, c4 nhéan
thuc hién quy dinh cla phép luat v& an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban
x& theo thdm quyén.

c) Té chirc phong ngira, ddu tranh phong chéng t6i pham, cac té nan xa hoi
va cac vi pham phdp lugt khéc trén dia ban theo quy dinh cta phép luét va theo
huéng dén cila cong an cip trén. T chirc bao v€ an ninh, trit ty, an toan x& hoi;
bao vé tinh mang, tai san clia ca nhén, co quan, t6 chirc trén dia ban phu trach.

d) T6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé quéan ly cu trg, gidy
ching minh nhén dén va cac gidy to di lai khéc; quén ly vét liéu no, vii khi, cong
cu hd trg, phong chdy, chira chay, giir gin trét tu cong cdng, an toan giao thong va
bdo vé€ moi truong, quan ly vé an ninh, trat tu dbi véi nganh, nghé kinh doanh c6
diéu kién trén dia ban x4 theo phan cép va huéng din cta Bo trudng Bo Cong an.

d) Tham muu cho Uy ban nhéan dan x4 va t§ chuc thuc hién quy dinh cua
phép ludt v& quan ly, gido duc cac déi tuong giao duc tai cong dong chép hanh
hinh phat quan ché, cai tao khong giam gi¥, ngudi bi két 4n to nhung dugc
huodng én treo cu tra trén dia ban x&; quan ly nguoi dugce ddc x4, ngudi sau cai
nghién ma tiy va nguoi chip hanh xong hinh phat t thudc dién phai tiép tuc
quan ly theo quy dinh ctia phap luét.

-e) Tiép nhén, phén loai, xt ly theo thdm quyén cac vu viéc ¢ diu hidu vi
pham phap luét Ve an ninh, trit ty, an toan xa hoi trén dja ban x4; kiém tra
ngudi, do vat, gidy to tuy thén, thu gilt vii khi, hung khi cta nguoi c6 hanh vi vi
pham phép ludt qua tang; & chirc cép ctiru nan nhéan, bao vé hién trudng va bao
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c4o ngay cho co quan c6 thdm quyén; 1ap hd so ban dau, 1ay 161 khai ngudi bi
hai, ngudi biét vu viée, thu giit, bao quan vat chimg theo quy dinh ctia phap luét
va huéng din cua Bo truéng B Cong an; cung cap hd so, tai ligu, vét chung,
thong tin thu thép dugc va tao diéu kién cho co quan c6 thdm quyen x4&c minh
xir 1y vu viée. TS chirc bét ngudi pham t61 qua tang, ngudi cd quyét dinh truy n3,
truy tim dang 13n trdn trén dia ban x3; din giai ngudi bi bét 1én co quan cdng an
cép trén truc tiép.

g) Tb chirc xir phat vi pham hanh chinh; 1ap hd so dé nghi &p dung cac
bién phap xir Iy hanh chinh khac d6i véi ngudi vi pham phép luét trén dia ban x3
theo quy dinh clia phép ludt va huéng dan ctia B4 truong Bd Cong an.

h) Pugc yéu céu co quan, t6 chirc, c4 nhan trén dia ban x4 ph01 hop hoat
déng, cung cip thong tin va thuc hién nhiém vu c6 lién quan dén bao dam an
ninh, trét tu, an toan x& hoi.

1) Trong truong hop cap thiét, dé clp ctru nguo1 bi nan, ctru hg, clru nan,
dudi bét ngudi pham toi qua tang, nguoi co quyét dinh truy n, truy tim, dugc
huy d6ng nguoi, phuong tién cia td chirc, ca nhan va phai tra lai ngay phuong
tién dugc huy dong khi tinh hudng chdm dirt va béo c4o ngay vé6i Chu tich Uy
ban nhan dan cling cip. Trudng hop c6 thiét hai vé tai san thi phai bdi thudong
theo quy dinh cua phap ludt; ngudi duge huy dong lam nhiém vy ma bi thuong
hoiic bj chét thi dugc giai quyét theo chinh sach ciia Nha nuéc.

k) Puogc str dung vii khi, c¢éng cu hd trg va thuc hién mot sb bién phap
cdng téc cdng an theo quy dinh cia phép ludt va hudng dan cua Bo trudng Bo
Cong an dé bao vé an ninh, trét tu, an toan x& hoi trén dia ban x&.

1) Tham gia thuc hién cong tac tuyén sinh, tuyén dung vao luc lugng vil
trang nhén dan; luyén tép, dién tap thuc hién céc phuong én qubc phong, an ninh,
ctru hd, ciru nan, khéc phuc hiu qua thién tai va cac su ¢6 nghiém trong khéc.

m) Xéy dung ndi bd luc lugng Cong an x& trong sach,, vilng manh vé
chinh tri, t0 chitc va nghiép vu. T6 chic thuc hiép nghiém ché d6 quan ly, sur
dung, bao quéan vii khi dugc trang bi; thuc hién ché d6 bao céo, so keét, tong két
cOng tac an ninh chinh tri, trt tur an toan x& hoi trén dia ban x4.

n) Tudn tra, bao vé muc tiéu quan trong vé chinh tri, kinh t&, an ninh, qudc
phong & dia ban x& theo huéng dan cia B truéng Bo Cong an.

0) Thyc hién cdc nhiém vy khéc theo quy dinh cta phap luét chuyén
nganh; nhiém vu tai B phén ti€p nhén va tra két qua ctia Uy ban nhén dén x3 va
nhiém vy khéac do Chu tich Uy ban nhén dan x& phén cong.

2. Tiéu chuén:

a) Po tudi: Pu 18 tudi trd 1én.

b) Trinh d6 hoc vén: Tt nghiép Trung hoc phé thong.

¢) Trinh d6 chuyén moén: C4 trinh d9 Trung cip nganh Quan ly trat tu xa
hdi & dia ban co s& hodc Trung cip nganh Cong an hogc Trung cp Luét trd 18n.

d) Trinh d0 tin hoc: C6 ching chi tin hoc vin phong trinh d§ A tré 1én.
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d) Ly luén chinh tri: Sau khi dugc tuyén dung duoc dao tao, bdi dudng
trinh d6 Trung cép 1y luan chinh trj trd 1én.

-€) Quan ly hanh chinh: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao
tao, bdi dudng quén ly hanh chinh nha nudc.

Piéu 16. Nhiém vu va tiéu chuin ciia cdng chire Chi huy truéng Quan sw

1. Nhiém vu:

a) Quan triét chi thi, ménh Iénh cua cdp trén vé& nhiém vu cong tac quoc
phong, phong thu dan sy va cong tac dan quén tu vé; bao céo, dé dat véi cap uy
Pang, Chu tich Uy ban nhén dan cp x& nhiing chu truong, bién phép trién khai
thuc hién.

b) Tham muu cho cap uy Dang, Uy ban nhan dan cip x& ban hanh cac
nghi quyét, chi thj vé cong tac ‘quoc phong, phong thu dan sy va cong tac dén
quan tu vé; chu tri xay dung ké hoach, huén luyén va hoat dong cua déan quan,
ké hoach phdi hop bao vé an ninh chinh trj, trat tu, an toan xa hoi ¢ cép xa; ké
hoach phong thi dan su cta cdp xa theo su chi dao cia co quan quan su dia
phuong cap trén; chu tri, ph01 hop v6i cac ban, nganh, doan thé trién khai thuc
hién nhiém vu c6 lién quan cong tac qubc phong, quén sy dia phwong & cip x4.

¢) Cing v6i Chinh tri vién dé dat véi cip iy Pang, Uy ban nhén dan cép
x3 thudng xuyén cing cb, kién toan d6i ngli can bd Ban chi huy quan sy, chi
huy don vi dén quén, c6 ké& hoach bdi dudng ning cao trinh d6 nhén thuc va
nang lyc td chitrc, quan 1y, chi huy cho déi ngu can bd cép dudi thude quyen
cung cb, kién toan t6 chuce, bién ché cac don vi dan quan thugce quyén nhim dap
{mg yéu ciu nhiém vu qubc phong, quan sur va an ninh & cip xA.

d) Hang nim, chu tri, phdi hop véi cac ban, nganh, doan thé thuc hién
viéc dang ky céng dan trong d6 tudi nghia vu tham gia dan quan ty vé, luc luong
du bi dong vién, nam cbng dén trong do tudi sin sang nhép ngii; quan ly chat
ché s6 lugng va chét lugng luc lugng dan quén nong cbt, dan quén rong réi,
quéan nhén du bi, nam céng dan trong do tudi nhép ngil.

d) T6 chirc giao duc chinh tri, huén luyén quan sy cho luc lugng déan quén
theo chuong trinh huan luyen cua co quan quén su dia phuong cap trén va thuc
hién nhiém vu dot xuit cua cip trén; t6 chirc kiém tra, hoi thao, héi thi danh gia
két qua cong tac hun luyén clia cAp minh va tham gia hdi théo, hoi thi theo yéu
cdu clia co quan quan su dja phuong cac cép.

e) T6 chirc, chi huy dan quan phdi hop v6i Cong an cp x3 va céac luc
lugng khac hoat déng bao vé an ninh chinh tri, trit tu, an toan x& hdi; sin sang
chién d4u, phuc vu chién déu, khic phuc hau qué thién tai, dich bénh, tim kiém
ctru nan; t6 chirc luc luong dan quan tham g1a lam cbng tac vén dong quin
ching, cac phong trao, chuong trinh hoat dong ve chinh trj, kinh té, vin hoa, xa
hoi ctia dia phuong, gép phén xay dung co s& viing manh toan dién.

g) Chu tri, phéi hop véi cac ban, nganh doan the tham muu gitp cip ty
bang, Uy ban nhén dén cap xa to chirc gido duc quéc phong toan dén; tuyén
truyén, phd bién phap luét vé qudc phong an ninh, gép phin nang cao nhan thirc
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va trach nhiém cta nhan dén vé x4y dung nén qudc phong toan dan, thé trén an
ninh nhan dén, dé xir Iy klp thoi céc tinh hubng phie tap xay ra.

h) Tham muu cho cap uy Dang, Uy ban nhén dén cép x4 xay dung va td
chire thue hién ké hoach két hop phat trién kinh té, viin hoa, x3 hoi voi xdy dung
nén qudc phong toan dan v thé trén an ninh nhén dan trén dia ban cp xA.

i) Nim chac tinh hinh, ciing Chinh trj vién dé xuét véi cdp ay Dang, Uy
ban nhan dén cip xa lanh dao, chi dao thyc hién ché d9, chinh sich ddi véi luc
luong dén quén, du bi dong vién, chinh séch hiu phuong quén dai.

k) Duy tri né nép ché dd sinh hoat, san sang chién dau; dang ky va bao
quan vii khi trang bi; quén ly cong trinh qudc phong theo phan cap; thuc hién
che do klem tra, bao céo theo dinh ky va dot xudt, tién hanh giao ban, so két,
téng két vé cong tic qudc phong, quan sy theo quy dinh.

1) Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cta phép ludt chuyén
nganh; nhi€m vu tai B§ phén t1ep nhén va tra két qua cua Uy ban nhén dan cép
x3 va nhiém vy khac do Chi tich Uy ban nhan dén cp x4 phan cong.

2. Tiéu chuan:

a) Do tudi: Pu 18 tudi trd 1én.

b) Trinh d6 hoc van: Tét nghiép Trung hoc phd théng.

¢) Trinh d6 chuyén mén: C6 trinh d¢ Trung cép chuyén nghiép nganh Quan
su co s@ tuong duong sT quan dy bi cap phan doi tré 1én.

d) Trinh d6 tin hoc: Co6 ching chi tin hoc van phong trinh d¢ A trd 1én.

d) Ly luén chinh tri: Sau khi duge tuyén dung dugc dao tao, bdi dudng
trinh ¢ Trung c4p 1y luan chinh tri trd 1én.

.©) Quan ly hanh chinh: Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh 16p dio
tao, boi dudng quan ly hanh chinh nha nuéc.

. Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 17. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dan cap huyén
1. Cin ctt tinh hinh thuc té & dia phuong xay dyng ké hoach t4 chirc trién

khai va thuc hién theo quy dinh vé tiéu chudn d6i v6i can bd, cong chirc x3,
phudng, thi tran trén dia ban.

2. Cht tich Uy ban nhén dén cAp huyén chiu trach nhiém trong viée bo tri,
tuyén dung cén bd, cdng chirc cip xa theo ding tidu chudn quy dinh.

3. Hang ném, ra sodt, lap ké hoach quy hoach; dao tao, boi dudng va dang
ky co quan c6 thidm quyén d& cir can bo, cong chire cdp x3 di dao tao, bdi dudng
nhim nang cao trinh dd chuyén mdn, nghiép vu va dat chuén theo quy dinh.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dén cap xa
1. T8 chirc trién khai, quén triét dén toan thé can bd, cong chirc trong x4,
phuong, thi trin.
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2. Hang nam, cén ci ké hoach ctia Uy ban nhén dan cip huyén tb chuce ra
soat, 1ap ké hoach quy hoach; b tri cac chirc danh cdn b§ chuyén trach cap x4.
Té chirc so tuyen va dang ky nhu cau tuyén dung, b tri cdng chirc cép xa dé Uy
ban nhén dan c4p huyén t4 chirc tuyén dung cong chirc cdp xa theo quy dinh.

3. Ra soat, lap }(e hoach quy hoach; dao tao, bdi dudng va dang ky co
quan c6 thdm quyén dé€ cir can bd, cong chirc cap xa di dao tao, bdi dudng nham
nang cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vu va dat chuan theo quy dinh.

Piéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Cac quy dinh néu trén dugc thuc hién dén khi Chinh phii (hoic Bb Nbi
vu) c6 quy dinh mdi.

2. Giam déc S& Noi vu c6 trach nhiém theo dai, kiém tra Uy ban nhan

dan cép huyén, cip x3 td chic thuc hién quy dinh nay. Trong qua trinh thuc
hién c6 phat sinh khé khin, vudng méc bao cdo vé& Uy ban nhén dan tinh dé

xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TIC

s Qg Wim Heing
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